
 

Description de Tâches UVVC – Responsable des ouvriers 

 

Résumé du poste 

Accompagnement des nouveaux ouvriers 

• Répondre aux demandes par courriel (rh@uvvc.ca). 

• Accueillir et orienter les nouveaux ouvriers vers leur département. 

Tâches administratives 

• Mettre à jour la liste et les besoins en ouvriers. 

• Promouvoir les besoins dans l’infolettre et sur le site. 

• Créer et actualiser la trousse d’accueil. 

Soutien aux responsables 

• Coaching des responsables pour intégrer et gérer les nouveaux ouvriers. 

• Recrutement et soutien en prière. 

Temps requis 1-2h/semaine en télétravail. 

Profil 

• Fidélité, autonomie, sens de l'accueil. 

• Maîtrise de Microsoft Office et du français, connaissance d’un drive. 
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